SZYMANSKI UND KOLLEGEN
RECHTSANWALTE

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Gelnhausen

Die Kanzlei Szymanski und Kollegen ist eine auf die Rechtsgebiete Arbeitsrecht,
Familienrecht, Medizinrecht, Mietrecht und Verkehrsrecht spezialisierte Kanzlei in
Gelnhausen. Zurzeit arbeiten wir mit 5 Rechtsanwélten von Gelnhausen aus
bundesweit in diesen Bereichen.

Wir suchen ab sofort zur Verstarkung unseres Teams eine(n) Mitarbeiter(in) als
Sachbearbeiter(in) in der Unfallschadenabwicklung.

Zu lhrer Tatigkeit gehoren insbesondere die Kommunikation mit unseren Mandanten,
den Autohausern, Sachverstandigen und den Kfz-Haftpflichtversicherungen. Sie fuhren
selbstandig Ihre Akten und lhre Wiedervorlagen.

lhr Profil:

- Sie sind eine ausgelernte Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d).

- Sie haben eine selbstandige, grindliche Arbeitsweise und zeigen Engagement
sowie Lernbereitschatft.

- Sie haben ein sicheres sowie freundliches Auftreten, sind kommunikativ, arbeiten
gern im Team und verfigen Uber eine gute mundliche und schriftliche
Ausdrucksweise.

- Sie haben Kenntnis im Umgang mit RA-Micro.

Wir bieten lhnen:

- Eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
sehr modernen Arbeitsumfeld einschlie3lich digitaler Akte und Spracherkennung.

- Einen modernen Arbeitsplatz mit ruckenfreundlichen, elektrisch
héhenverstellbaren Schreibtisch, ergonomischen Birostuhl von Vitra, zwei
Monitoren und IP-Telefonie mit Headset.

- Flexible Arbeitszeiten (elektronische Zeiterfassung), eine leistungsgerechte
Vergiltung und eine sehr gute Arbeitsatmosphare

Wenn wir ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des mdglichen Eintritttermins sowie lhrer
Gehaltsvorstellungen an Frau Rechtsanwaltin Habelt unter kanzlei@szymanski-
rechtsanwaelte.de.
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