
  

 

 

 

 
 
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Gelnhausen  
 
Die Kanzlei Szymanski und Kollegen ist eine auf die Rechtsgebiete Arbeitsrecht, 
Familienrecht, Medizinrecht, Mietrecht und Verkehrsrecht spezialisierte Kanzlei in 
Gelnhausen. Zurzeit arbeiten wir mit 5 Rechtsanwälten von Gelnhausen aus 
bundesweit in diesen Bereichen.  
 
Wir suchen ab sofort zur Verstärkung unseres Teams eine(n) Mitarbeiter(in) als 
Sachbearbeiter(in) in der Unfallschadenabwicklung.  
 
Zu Ihrer Tätigkeit gehören insbesondere die Kommunikation mit unseren Mandanten, 
den Autohäusern, Sachverständigen und den Kfz-Haftpflichtversicherungen. Sie führen 
selbständig Ihre Akten und Ihre Wiedervorlagen. 
 
Ihr Profil:  
 

- Sie sind  eine ausgelernte Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d).  
- Sie haben eine selbständige, gründliche Arbeitsweise und zeigen Engagement 

sowie Lernbereitschaft.  
- Sie haben ein sicheres sowie freundliches Auftreten, sind kommunikativ, arbeiten 

gern im Team und verfügen über eine gute mündliche und schriftliche 
Ausdrucksweise.  

- Sie haben Kenntnis im Umgang mit RA-Micro. 
 
Wir bieten Ihnen:  
 

- Eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 
sehr modernen Arbeitsumfeld einschließlich digitaler Akte und Spracherkennung. 

- Einen modernen Arbeitsplatz mit rückenfreundlichen, elektrisch 
höhenverstellbaren Schreibtisch, ergonomischen Bürostuhl von Vitra, zwei 
Monitoren und IP-Telefonie mit Headset.  

- Flexible Arbeitszeiten (elektronische Zeiterfassung), eine leistungsgerechte 
Vergütung und eine sehr gute Arbeitsatmosphäre  
 

Wenn wir ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des möglichen Eintritttermins sowie Ihrer 
Gehaltsvorstellungen an Frau Rechtsanwältin Habelt unter kanzlei@szymanski-
rechtsanwaelte.de.  
 
 
Szymanski & Kollegen Rechtsanwälte, Philipp-Reis-Straße 6, 63571 Gelnhausen  
Tel. 06051.82.888.88, Fax 06051.82.888.89 
www.szymanski-rechtsanwaelte.de 
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